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МУНИЦИПАЛЬНОЕ ЗАДАНИЕ
Муниципального бюджетного учреждения Центр поддержки образовательных организаций  Малосердобинского района
                                                  (наименование муниципального учреждения)

                                                     на _2017__ год и плановый период _2018_ и __2019__ годов 

РАЗДЕЛ 1
1. Наименование муниципальной услуги:
 Административное обеспечение деятельности организации (Информационно-аналитическое обеспечение. Проведение мониторинга).

	Основные процедуры оказания услуги, сопутствующие услуги
	Мониторинг охвата дошкольным и дополнительным образованием, охвата обучающихся горячим питанием и др.

Организация  социально-психологического  сопровождения  обучающихся. (Организация работы районной ПМК). Организация районных мероприятий (в т.ч. мероприятий в рамках районных программ и подпрограмм).
Информационно-аналитическое и организационно-методическое сопровождение учебно-воспитательного, дополнительного образования обучающихся, организация отдыха детей и молодежи (в оздоровительных лагерях с дневным пребыванием в каникулярное время, в лагерях труда и отдыха  круглосуточного пребывания в каникулярное время), соблюдения СанПин, пожарной, антитеррористической безопасности, электробезопасности, требований охраны труда и прочее в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации".




2. Потребители муниципальной услуги. 
	№ п/п
	Наименование категории потребителя
	Основа предоставления услуги

	1.
	Муниципальные бюджетные учреждения сферы образования Малосердобинского района, подведомственные Управлению образования администрации Малосердобинского района.


	Безвозмездная


3.  Показатели,  характеризующие  объем  и (или)  качество  муниципальной услуги.
3.1. Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги 
	Наименование показателя    
	Ед.
измерения    
	Метод расчёта
	Значения показателей качества муниципальной услуги
	Источник
информации
о значении
показателя
(исходные
данные для
ее расчета)

	
	
	
	отчетный 
финансовый
год    
	текущий  
финансовый
год    
	очередной 
финансовый
год <***> 
	1-й год 
планового
периода 
	2-й год 
планового
периода 
	

	1.  Информационная, методическая, аналитическая и консультационная поддержка и сопровождение образовательной, воспитательной и инновационной деятельности в ОУ района
	 Количество муниципальных учреждений системы образования Малосердобинского района (в т.ч. филиалы) (единиц)
	абсолют
	16
	15 
	15 
	15 
	15 
	Отчетность учреждения

	2. Доля несовершеннолетних в возрасте от 6 до 17 лет (включительно), охваченных разными формами организованного отдыха, оздоровления (к общему числу детей в возрасте от 6 до 17 лет включительно 
	%
	 Количество обучающихся в возрасте от 6 до 17 лет (включительно), получивших услугу отдыха и оздоровления  в оздоровительных лагерях различных типов / Количество обучающихся в возрасте от 6 до 17 лет (включительно) ОУ*100
	86
	79
	79
	79
	79
	Отчётность учреждения

	3. Доля  трудоустроенных несовершеннолетних подростков от 14 до 18 лет из семей, находящихся в трудной жизненной ситуации ( от общего числа подростков, находящихся в трудной жизненной ситуации)
	%
	Количество трудоустроенных несовершеннолетних подростков от 14 до 18 лет из семей, находящихся в трудной жизненной ситуации/Количество подростков, находящихся в трудной жизненной ситуации ОУ*100
	12
	12
	12
	12
	12
	Отчётность учреждения

	4. Доля детей и молодёжи, занимающихся в секциях физкультурно-оздоровительной, спортивной и иной направленности, объединениях дополнительного образования
	%
	Количество детей и молодёжи, занимающихся в секциях физкультурно-оздоровительной, спортивной и иной направленности, объединениях дополнительного образования/ Количество обучающихся ОУ*100
	98
	98
	98
	98
	98
	Отчётность учреждения
ЭСО


	5.Количество обоснованных жалоб потребителей на качество оказания услуг
	ед.
	Количество жалоб потребителей на качество оказания услуги
	0
	0
	0
	0
	0
	Книга регистрации обращений граждан учреждения


3.2. Объем муниципальной услуги (в натуральных показателях)

	Наименование
показателя 
	Единица 
измерения
	Значение показателей объема муниципальной услуги
	Источник
информации
о значении
показателя

	
	
	отчетный 
финансовый
год
	текущий 
финансовый
год
	очередной 
финансовый
год <***>
	1-й год 
планового
периода
	2-й год 
планового
периода
	

	1.Количество детей школьного возраста, получивших услугу отдыха и оздоровления  в оздоровительных лагерях различных типов в каникулярное время
	чел.
	772
	594
	594
	594
	594
	Отчетность учреждения

	2.Общая численность обучающихся, обучающихся по ФГОС
	чел.
	454
	540
	540
	540
	540
	Отчетность учреждения

ЭСО

КПМО

	3.Количество детей, получающих горячее питание
	чел.
	739
	700
	700
	700
	700
	Отчетность учреждения

ЭСО

КПМО

	4.Количество проведённых районных методических семинаров, конференций, методических объединений для педагогических работников системы образования
	ед.
	47
	47
	47


	47
	47
	Отчетность учреждения

	5.Охват педагогов, участвующих в районных методических семинарах, конференциях, методических объединениях
	%
	100
	100
	100
	100
	100
	Отчетность учреждения


  4. Порядок оказания муниципальной услуги

4.1.   Нормативные   правовые    акты,    регулирующие   порядок   оказания муниципальной услуги

     1).Федеральный закон от 29.12.2012 N 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации».
2). Закон Пензенской области от 4.07.2013 года  № 2413-ЗПО «Об образовании в Пензенской области».

3). Постановление администрации Малосердобинского района от 29.11.2010 № 359 «О порядке формирования муниципального задания в отношении муниципальных учреждений Малосердобинского района и финансового обеспечения выполнения муниципального задания» ( с последующими изменениями).
4). Приказ Управления образования администрации Малосердобинского района от 02.12.2015 № 114 «Об утверждении ведомственного    перечня муниципальных услуг (работ), оказываемых (выполняемых) муниципальными образовательными учреждениями, подведомственными Управлению образования администрации Малосердобинского района».
5). Приказ Управления образования администрации Малосердобинского района от 28.12.2016 № 166 «Об установлении муниципального задания  муниципальному  бюджетному учреждению Центр поддержки образовательных организаций Малосердобинского района»  .
6).  Письмо Министерства образования Российской Федерации от 09.03.2004 №03-51-48ин/42-03 «Рекомендации об организации деятельности муниципальной методической службы в условиях модернизации образования».
7). Устав Малосердобинского района.
8). Устав МБУ ЦПОО Малосердобинского района, утверждённый Приказом Управления образования администрации Малосердобинского района от 28  апреля 2015 года № 41.
4.2.  Порядок  информирования  потенциальных  потребителей  муниципальной услуги

	Способ       
информирования
	Состав размещаемой информации
	Частота обновления
информации

	1. Информирование осуществляется посредством: публикаций, в том числе в сети Интернет (ЭСО, КПМО и др.); информационных стендов (уголков получателей услуг), размещаемых в учреждении или сообщается непосредственно при общении с получателями услуги. 

        
	отчет, оперативная информация
	не реже 1 раза в квартал


5. Основания для досрочного прекращения  исполнения муниципального задания.
  Основаниями  для досрочного прекращения  оказания услуг является:
	Основания для досрочного прекращения  исполнения муниципального задания
	Положения нормативного правого акта, предусматривающего данные основания прекращения муниципального задания

	        Исключение  муниципальной  услуги (работы) из перечня муниципальных услуг (выполнения работ).
	Постановление администрации Малосердобинского района от 29.11.2010 № 359 «О порядке формирования муниципального задания в отношении муниципальных учреждений Малосердобинского района и финансового обеспечения выполнения муниципального задания» (с последующими изменениями).

	 Ликвидация или реорганизация учреждения
	1.Федеральный закон от 29.12.2012 N 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации».

2. Постановление администрации Малосердобинского района от 29.11.2010 № 357 «Об утверждении  порядка создания, реорганизации, изменения типа и ликвидации муниципального учреждений Малосердобинского района, а также утверждения уставов муниципальных учреждений Малосердобинского района и внесения в них изменений» (

3.Устав МБУ ЦПОО Малосердобинского района

	        Иные основания, предусмотренные нормативными правовыми актами Российской Федерации
	Постановления, приказы, акты со стороны ГРБС, изменения в федеральном, региональном законодательстве и др.


В случае внесения изменений в нормативные правовые акты, на основании которых было сформировано муниципальное задание, а также изменения размера выделяемых бюджетных ассигнований бюджета Малосердобинского, которые являются источником финансового обеспечения муниципального задания, в муниципальное задание могут быть внесены изменения.


В случае изменения объема услуг и объема финансирования настоящего муниципального задания указанные изменения оформляются в виде дополнения к данному муниципальному заданию. Любые изменения и дополнения настоящего муниципального задания действительны лишь при условии, что они совершены в письменной форме и подписаны уполномоченными на то представителями сторон и являются неотъемлемой частью настоящего муниципального задания.

6. Предельные цены (тарифы) на оплату  муниципальной  услуги  в  случаях, если федеральным законом предусмотрено их оказание на платной основе

6.1.  Нормативный  правовой  акт,   устанавливающий   цены   (тарифы)  либо порядок их установления

6.2. Орган, устанавливающий цены (тарифы) нет_
6.3. Значения предельных цен (тарифов)     нет
	Наименование услуги        
	Цена (тариф), единица измерения

	1. Административное обеспечение деятельности организации (Информационно-аналитическое обеспечение. Проведение мониторинга).
	
бесплатно


7. Порядок контроля за исполнением муниципального задания

Контроль за оказанием услуг в рамках задания осуществляется посредством:

· анализ отчетов о результатах самообследовании учреждения;

· проведения проверок выполнения муниципального задания (внутриучрежденческий контроль в течение года в соответствии с планом работы учреждения, но не реже 1 раза в полгода;

· проведение учредительного (ведомственного) контроля, осуществляемого Управлением образования администрации Малосердобинского района посредством плановых (не реже 1 раза в год) и внеплановых проверок;

· проведение государственного контроля (надзора) в области образования, осуществляемого органами региональной власти Пензенской области посредством плановых и внеплановых проверок.

	Формы контроля
	Периодичность
	Цена (тариф), единица измерения

	1.
	Представление отчетности об исполнении муниципального задания
	1 раз в полугодие
	бесплатно

	2.
	Плановые проверки
	1 раз в полугодие 
	бесплатно

	3.
	Внеплановые проверки
	по мере необходимости
	бесплатно


Контроль за оказанием муниципальной услуги осуществляет Управление образования  администрации Малосердобинского района.
8. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания
Контроль (мониторинг) исполнения муниципального задания  на предоставление муниципальных услуг проводится на основании заполнения форм отчетности. Данные всех форм мониторинга должны быть сопоставимыми и взаимоувязанными.

Руководитель учреждения несет ответственность за достоверность данных, представляемых Учредителю об исполнении муниципального задания и об использовании субсидии, а также за нецелевое использование средств субсидии.

Отчет об исполнении муниципального задания вместе с пояснительной запиской должен содержать совокупность данных, характеризующих результаты выполнения установленного муниципального задания, в том числе:

· оценку планового и фактического количества потребителей муниципальных услуг;

· характеристику фактических и запланированных на соответствующий период времени результатов выполнения задания;

· характеристику факторов, повлиявших на отклонение фактических результатов выполнения задания от запланированных;

· оценку полноты и эффективности использования средств бюджета на выполнение муниципального задания.

Значение показателей качества и/или объема муниципальной услуги может содержать незначительные отклонения от запланированных в случае объективных причин (так среднегодовое число обучающихся, получающих начальное общее, основное общее и среднее общее образование, может быть выше или ниже запланированных в случае прибытия и/или выбытия обучающихся). 

При выявлении нецелевого использования бюджетных средств, выделенных на выполнение муниципального задания, Учредитель имеет право приостановить финансовое обеспечение выполнения муниципального задания.

8.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания за отчётный период   (полугодие, год)
Отчёт об исполнении муниципального задания муниципальным бюджетным учреждением    ________________  по состоянию  на ____________________

полное наименование муниципального учреждения согласно уставу

	Наименование
показателя 
	Единица 
измерения
	Значение, утвержденное в муниципальном задании на  отчетный период
	Фактическое
значение за
отчетный 
период  
	Характеристика причин отклонения от       
запланированных 
значений    
	Источник
информации о
фактическом
значении
показателя

	1.          
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


8.2. Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания

Муниципальное учреждение представляет  главному распорядителю бюджетных средств отчёт об исполнении муниципального задания по утверждённой форме:
- по полугодиям в срок до 10 числа месяца, следующего за отчётным полугодовым;

- годовой в срок до 1 февраля очередного  финансового года.

8.3. Иные требования к отчетности об исполнении муниципального задания

8.4. Иные требования к отчетности об исполнении муниципального задания:

	Одновременно с отчетом составляется пояснительная записка, содержащая:

а) выводы о степени достижения плановых значений показателей качества (объема) муниципальных услуг, непосредственного и конечного результата оказания муниципальных услуг;

б) предложения необходимых мер по обеспечению достижения плановых значений показателей качества (объема) муниципальных услуг, непосредственного и конечного результата оказания муниципальных услуг в очередном году;

в) предложения о возможных изменениях значений плановых показателей качества (объема) муниципальных услуг, непосредственного и конечного результатов оказания муниципальных услуг с обоснованием каждого предложения.

Источниками данных для подготовки отчета являются сведения статистической, бухгалтерской и иной официальной отчетности (официальных документов), а также результаты проведения управлением образования контрольных мероприятий, представленные в актах проведения контрольных мероприятий.

Управление образования рассматривает представленный отчет о выполнении муниципального задания на предмет:

а) соответствия утвержденной форме предоставления отчета;

б) достоверности и обоснованности данных о фактических значениях показателей качества (объема) муниципальных услуг, непосредственного и конечного результатов оказания муниципальных услуг в отчетном году;

в) состава и обоснованности пояснительной записки в части характеристики мер по обеспечению соблюдения плановых значений качества муниципальных услуг непосредственного и конечного результатов оказания муниципальных услуг в перспективе и предложений о возможных изменениях плановых значений.

Управление образования имеет право запрашивать дополнительную информацию у поставщика муниципальных услуг для подтверждения отчетных данных, которую он обязан предоставить в срок не более 5 дней с момента запроса. При отсутствии запрашиваемой информации  муниципальных услуг Учреждение формирует пояснительную записку, в которой разъясняет причины отсутствия запрашиваемой информации и дает пояснения по содержанию отчетных данных.

На основании данных отчета управление образования осуществляет оценку эффективности и результативности использования бюджетных ассигнований на выполнение муниципального задания, на оказание муниципальных услуг.


	

	


9.   Иная   информация,   необходимая    для    исполнения   (контроля   за исполнением) муниципального задания

_нет__
РАЗДЕЛ  2.
1. Наименование муниципальной услуги:
Организация мероприятий. (Организация и проведение олимпиад, конкурсов, мероприятий, направленных на выявление и развитие у обучающихся интеллектуальных и творческих способностей, способностей к занятиям физической культурой и спортом, интереса к научной (научно-исследовательской) деятельности, творческой деятельности). Конференции, семинары.
2. Потребители муниципальной услуги. 
	№ п/п
	Наименование категории потребителя
	Основа предоставления услуги

	1.
	Муниципальные бюджетные учреждения сферы образования Малосердобинского района, подведомственные Управлению образования администрации Малосердобинского района.


	Безвозмездная


3.  Показатели,  характеризующие  объем  и (или)  качество  муниципальной услуги

3.1. Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги 

	Наименование показателя    
	Ед.
измерения    
	Метод расчёта
	Значения показателей качества муниципальной услуги
	Источник
информации
о значении
показателя
(исходные
данные для
ее расчета)

	
	
	
	отчетный 
финансовый
год    
	текущий  
финансовый
год    
	очередной 
финансовый
год <***> 
	1-й год 
планового
периода 
	2-й год 
планового
периода 
	

	1. Доля детей, участвующих в мероприятиях патриотической направленности по отношению к общему количеству учащихся
	%
	Количество обучающихся, участвующих в мероприятиях патриотической направленности,/ Количество обучающихся ОУ*100
	86
	87
	87
	87
	87
	Отчетность учреждения

	2.Доля обучающихся 7-11 классов, принимающих участие в муниципальном этапе Всероссийской олимпиады школьников
	%
	Количество обучающихся, участвующих в олимпиадах/Количество обучающихся ОУ*100
	17
	22
	22
	22
	22
	Отчетность учреждения

	3.Выполнение плана мероприятий, направленных на выявление и развитие у обучающихся интеллектуальных и творческих способностей, способностей к занятиям физической культурой и спортом, интереса к научной (научно-исследовательской) деятельности, творческой деятельности
	% 
	 Количество проведённых мероприятий/Количество запланированных мероприятий *100
	100
	100
	100
	100
	100
	Отчетность учреждения

	4.Количество обоснованных жалоб потребителей на качество оказания услуг 
	ед.
	Количество жалоб потребителей на качество оказания услуги
	0
	0
	0
	0
	0
	Книга регистрации обращений граждан учреждения


3.2. Объем муниципальной услуги (в натуральных показателях)

	Наименование
показателя 
	Единица 
измерения
	Значение показателей объема муниципальной услуги
	Источник
информации
о значении
показателя

	
	
	отчетный 
финансовый
год
	текущий 
финансовый
год
	очередной 
финансовый
год <***>
	1-й год 
планового
периода
	2-й год 
планового
периода
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	1. Количество детей, участвующих в мероприятиях патриотической направленности по отношению к общему количеству учащихся
	чел.
	689
	655
	655
	655
	655
	Отчетность учреждения

	2. Количество обучающихся 7-11 классов, принимающих участие в муниципальном этапе Всероссийской олимпиады школьников
	чел.
	75
	75
	75
	75
	75
	Отчетность учреждения

	3.Количество проведённых районных мероприятий
	ед. 
	40
	40
	40
	40
	40
	Отчетность учреждения




  4. Порядок оказания муниципальной услуги

4.1.   Нормативные   правовые    акты,    регулирующие   порядок   оказания муниципальной услуги

     1).Федеральный закон от 29.12.2012 N 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации».
2). Закон Пензенской области от 4.07.2013 года  № 2413-ЗПО «Об образовании в Пензенской области».

3). Постановление администрации Малосердобинского района от 29.11.2010 № 359 «О порядке формирования муниципального задания в отношении муниципальных учреждений Малосердобинского района и финансового обеспечения выполнения муниципального задания» ( с последующими изменениями).

4). Приказ Управления образования администрации Малосердобинского района от 02.12.2015 № 114 «Об утверждении ведомственного    перечня муниципальных услуг (работ), оказываемых (выполняемых) муниципальными образовательными учреждениями, подведомственными Управлению образования администрации Малосердобинского района».
5). Приказ Управления образования администрации Малосердобинского района  от 28.12.2016 № 166 «Об установлении муниципального задания  муниципальному  бюджетному учреждению Центр поддержки образовательных организаций Малосердобинского района».

6).  Письмо Министерства образования Российской Федерации от 09.03.2004 №03-51-48ин/42-03 «Рекомендации об организации деятельности муниципальной методической службы в условиях модернизации образования».

7). Устав Малосердобинского района.

8). Устав МБУ ЦПОО Малосердобинского района, утверждённый Приказом Управления образования администрации Малосердобинского района от 28  апреля 2015 года № 41.

4.2.  Порядок  информирования  потенциальных  потребителей  муниципальной услуги

	Способ       
информирования
	Состав размещаемой информации
	Частота обновления
информации

	1. Информирование осуществляется посредством: публикаций, в том числе в сети Интернет (ЭСО, КПМО и др.); информационных стендов (уголков получателей услуг), размещаемых в учреждении или сообщается непосредственно при общении с получателями услуги. 


	отчет, оперативная информация
	не реже 1 раза в квартал


5. Основания для досрочного прекращения  исполнения муниципального задания.

  Основаниями  для досрочного прекращения  оказания услуг является:
	Основания для досрочного прекращения  исполнения муниципального задания
	Положения нормативного правого акта, предусматривающего данные основания прекращения муниципального задания

	        Исключение  муниципальной  услуги (работы) из перечня муниципальных услуг (выполнения работ).
	Постановление администрации Малосердобинского района от 29.11.2010 № 359 «О порядке формирования муниципального задания в отношении муниципальных учреждений Малосердобинского района и финансового обеспечения выполнения муниципального задания» (с последующими изменениями).

	 Ликвидация или реорганизация учреждения
	1.Федеральный закон от 29.12.2012 N 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации».

2. Постановление администрации Малосердобинского района от 29.11.2010 № 357 «Об утверждении  порядка создания, реорганизации, изменения типа и ликвидации муниципального учреждений Малосердобинского района, а также утверждения уставов муниципальных учреждений Малосердобинского района и внесения в них изменений» 
3.Устав МБУ ЦПОО Малосердобинского района

	        Иные основания, предусмотренные нормативными правовыми актами Российской Федерации
	Постановления, приказы, акты со стороны ГРБС, изменения в федеральном, региональном законодательстве и др.


В случае внесения изменений в нормативные правовые акты, на основании которых было сформировано муниципальное задание, а также изменения размера выделяемых бюджетных ассигнований бюджета Малосердобинского, которые являются источником финансового обеспечения муниципального задания, в муниципальное задание могут быть внесены изменения.


В случае изменения объема услуг и объема финансирования настоящего муниципального задания указанные изменения оформляются в виде дополнения к данному муниципальному заданию. Любые изменения и дополнения настоящего муниципального задания действительны лишь при условии, что они совершены в письменной форме и подписаны уполномоченными на то представителями сторон и являются неотъемлемой частью настоящего муниципального задания.

6. Предельные цены (тарифы) на оплату  муниципальной  услуги  в  случаях, если федеральным законом предусмотрено их оказание на платной основе

6.1.  Нормативный  правовой  акт,   устанавливающий   цены   (тарифы)  либо порядок их установления

6.2. Орган, устанавливающий цены (тарифы) __________--_______________________

6.3. Значения предельных цен (тарифов)

	Наименование услуги        
	Цена (тариф), единица измерения

	1. Организация мероприятий. (Организация и проведение олимпиад, конкурсов, мероприятий, направленных на выявление и развитие у обучающихся интеллектуальных и творческих способностей, способностей к занятиям физической культурой и спортом, интереса к научной (научно-исследовательской) деятельности, творческой деятельности). Конференции, семинары.

	
бесплатно


7. Порядок контроля  за исполнением муниципального задания

Контроль за оказанием услуг в рамках задания осуществляется посредством:

· анализ отчетов о результатах самообследовании учреждения;

· проведения проверок выполнения муниципального задания (внутриучрежденческий контроль в течение года в соответствии с планом работы учреждения, но не реже 1 раза в полгода;

· проведение учредительного (ведомственного) контроля, осуществляемого Управлением образования администрации Малосердобинского района посредством плановых (не реже 1 раза в год) и внеплановых проверок;

· проведение государственного контроля (надзора) в области образования, осуществляемого органами региональной власти Пензенской области посредством плановых и внеплановых проверок.

	Формы контроля
	Периодичность
	Цена (тариф), единица измерения

	1.
	Представление отчетности об исполнении муниципального задания
	1 раз в полугодие
	бесплатно

	2.
	Плановые проверки
	1 раз в полугодие 
	бесплатно

	3.
	Внеплановые проверки
	по мере необходимости
	бесплатно


Контроль за оказанием муниципальной услуги осуществляет Управление образования  администрации Малосердобинского района.
8. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания
Контроль (мониторинг) исполнения муниципального задания  на предоставление муниципальных услуг проводится на основании заполнения форм отчетности. Данные всех форм мониторинга должны быть сопоставимыми и взаимоувязанными.

Руководитель учреждения несет ответственность за достоверность данных, представляемых Учредителю об исполнении муниципального задания и об использовании субсидии, а также за нецелевое использование средств субсидии.

Отчет об исполнении муниципального задания вместе с пояснительной запиской должен содержать совокупность данных, характеризующих результаты выполнения установленного муниципального задания, в том числе:

· оценку планового и фактического количества потребителей муниципальных услуг;

· характеристику фактических и запланированных на соответствующий период времени результатов выполнения задания;

· характеристику факторов, повлиявших на отклонение фактических результатов выполнения задания от запланированных;

· оценку полноты и эффективности использования средств бюджета на выполнение муниципального задания.

Значение показателей качества и/или объема муниципальной услуги может содержать незначительные отклонения от запланированных в случае объективных причин (так среднегодовое число обучающихся, получающих начальное общее, основное общее и среднее общее образование, может быть выше или ниже запланированных в случае прибытия и/или выбытия обучающихся). 

При выявлении нецелевого использования бюджетных средств, выделенных на выполнение муниципального задания, Учредитель имеет право приостановить финансовое обеспечение выполнения муниципального задания.

8.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания за отчётный период   (полугодие, год)

Отчёт об исполнении муниципального задания муниципальным бюджетным учреждением    ________________  по состоянию  на ____________________

полное наименование муниципального учреждения согласно уставу

	Наименование
показателя 
	Единица 
измерения
	Значение, утвержденное в муниципальном задании на  отчетный период
	Фактическое
значение за
отчетный 
период  
	Характеристика причин отклонения от       
запланированных 
значений    
	Источник
информации о
фактическом
значении
показателя

	1.          
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


8.2. Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания

Муниципальное учреждение представляет  главному распорядителю бюджетных средств отчёт об исполнении муниципального задания по утверждённой форме:

- по полугодиям в срок до 10 числа месяца, следующего за отчётным полугодовым;

- годовой в срок до 1 февраля очередного  финансового года.

8.3. Иные требования к отчетности об исполнении муниципального задания

8.4. Иные требования к отчетности об исполнении муниципального задания:

	Одновременно с отчетом составляется пояснительная записка, содержащая:

а) выводы о степени достижения плановых значений показателей качества (объема) муниципальных услуг, непосредственного и конечного результата оказания муниципальных услуг;

б) предложения необходимых мер по обеспечению достижения плановых значений показателей качества (объема) муниципальных услуг, непосредственного и конечного результата оказания муниципальных услуг в очередном году;

в) предложения о возможных изменениях значений плановых показателей качества (объема) муниципальных услуг, непосредственного и конечного результатов оказания муниципальных услуг с обоснованием каждого предложения.

Источниками данных для подготовки отчета являются сведения статистической, бухгалтерской и иной официальной отчетности (официальных документов), а также результаты проведения управлением образования контрольных мероприятий, представленные в актах проведения контрольных мероприятий.

Управление образования рассматривает представленный отчет о выполнении муниципального задания на предмет:

а) соответствия утвержденной форме предоставления отчета;

б) достоверности и обоснованности данных о фактических значениях показателей качества (объема) муниципальных услуг, непосредственного и конечного результатов оказания муниципальных услуг в отчетном году;

в) состава и обоснованности пояснительной записки в части характеристики мер по обеспечению соблюдения плановых значений качества муниципальных услуг непосредственного и конечного результатов оказания муниципальных услуг в перспективе и предложений о возможных изменениях плановых значений.

Управление образования имеет право запрашивать дополнительную информацию у поставщика муниципальных услуг для подтверждения отчетных данных, которую он обязан предоставить в срок не более 5 дней с момента запроса. При отсутствии запрашиваемой информации  муниципальных услуг Учреждение формирует пояснительную записку, в которой разъясняет причины отсутствия запрашиваемой информации и дает пояснения по содержанию отчетных данных.

На основании данных отчета управление образования осуществляет оценку эффективности и результативности использования бюджетных ассигнований на выполнение муниципального задания, на оказание муниципальных услуг.


	

	


9.   Иная   информация,   необходимая    для    исполнения   (контроля   за исполнением) муниципального задания
нет

РАЗДЕЛ 3.
1. Наименование муниципальной услуги: 
Содержание (эксплуатация) имущества, находящегося в государственной (муниципальной) собственности (обеспечение эксплуатационно-технического обслуживания объектов и помещений, а также содержание указанных объектов и помещений, оборудования и прилегающей территории в надлежащем состоянии)
2. Потребители муниципальной услуги. 
	№ п/п
	Наименование категории потребителя
	Основа предоставления услуги

	1.
	Муниципальные бюджетные учреждения сферы образования Малосердобинского района, подведомственные Управлению образования администрации Малосердобинского района.


	Безвозмездная


3.  Показатели,  характеризующие  объем  и (или)  качество  муниципальной услуги

3.1. Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги 
	Наименование показателя    
	Ед.
измерения    
	Метод расчёта
	Значения показателей качества муниципальной услуги
	Источник
информации
о значении
показателя
(исходные
данные для
ее расчета)

	
	
	
	отчетный 
финансовый
год    
	текущий  
финансовый
год    
	очередной 
финансовый
год <***> 
	1-й год 
планового
периода 
	2-й год 
планового
периода 
	

	1.  Централизованное хозяйственное обеспечение муниципальных образовательных учреждений        
	 Количество  
ОУ ,( в т. ч. филиалы) в которых проведены ремонтные работы

 (единиц).


	абсолют
	16
	15
	15
	15
	15
	Отчетность учреждения

	2.Эксплуатируемая площадь зданий ОУ
	кв. м.
	абсолют.
	21758,6
	21686,64
	21686,64
	21686,64
	21686,64
	Отчетность учреждения

	3.Количество обоснованных жалоб потребителей на качество оказания услуг 
	ед.
	Количество жалоб потребителей на качество оказания услуги
	0
	0
	0
	0
	0
	Книга регистрации обращений граждан учреждения


3.2. Объем муниципальной услуги (в натуральных показателях)

	Наименование
показателя 
	Единица 
измерения
	Значение показателей объема муниципальной услуги
	Источник
информации
о значении
показателя

	
	
	отчетный 
финансовый
год
	текущий 
финансовый
год
	очередной 
финансовый
год <***>
	1-й год 
планового
периода
	2-й год 
планового
периода
	

	1.Организация и ведение ремонтно-хозяйственной деятельности и инженерно-технической поддержки
	 Количество  

ОУ, ( в т. ч. филиалы) в которых проведены ремонтные работы

 (ед).


	16
	15
	15
	15
	15
	Отчетность учреждения

	2.Безаварийная система инженерных систем ОУ
	ед. 
	16
	15
	15
	15
	15
	Отчетность учреждения


4. Порядок оказания муниципальной услуги

4.1.   Нормативные   правовые    акты,    регулирующие   порядок   оказания муниципальной услуги

     1).Федеральный закон от 29.12.2012 N 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации».
2). Закон Пензенской области от 4.07.2013 года  № 2413-ЗПО «Об образовании в Пензенской области».

3). Постановление администрации Малосердобинского района от 29.11.2010 № 359 «О порядке формирования муниципального задания в отношении муниципальных учреждений Малосердобинского района и финансового обеспечения выполнения муниципального задания» ( с последующими изменениями).

4). Приказ Управления образования администрации Малосердобинского района от 02.12.2015 № 114 «Об утверждении ведомственного    перечня муниципальных услуг (работ), оказываемых (выполняемых) муниципальными образовательными учреждениями, подведомственными Управлению образования администрации Малосердобинского района».
5). Приказ Управления образования администрации Малосердобинского района от 28.12.2016 № 166 «Об установлении муниципального задания  муниципальному  бюджетному учреждению Центр поддержки образовательных организаций Малосердобинского района».

6).  Письмо Министерства образования Российской Федерации от 09.03.2004 №03-51-48ин/42-03 «Рекомендации об организации деятельности муниципальной методической службы в условиях модернизации образования».

7). Устав Малосердобинского района.

8). Устав МБУ ЦПОО Малосердобинского района, утверждённый Приказом Управления образования администрации Малосердобинского района от 28  апреля 2015 года № 41.

4.2.  Порядок  информирования  потенциальных  потребителей  муниципальной услуги

	Способ       
информирования
	Состав размещаемой информации
	Частота обновления
информации

	1. Информирование осуществляется посредством: публикаций, в том числе в сети Интернет (ЭСО, КПМО и др.); информационных стендов (уголков получателей услуг), размещаемых в учреждении или сообщается непосредственно при общении с получателями услуги. 


	отчет, оперативная информация
	не реже 1 раза в квартал


5. Основания для досрочного прекращения  исполнения муниципального задания.

  Основаниями  для досрочного прекращения  оказания услуг является:
	Основания для досрочного прекращения  исполнения муниципального задания
	Положения нормативного правого акта, предусматривающего данные основания прекращения муниципального задания

	        Исключение  муниципальной  услуги (работы) из перечня муниципальных услуг (выполнения работ).
	Постановление администрации Малосердобинского района от 29.11.2010 № 359 «О порядке формирования муниципального задания в отношении муниципальных учреждений Малосердобинского района и финансового обеспечения выполнения муниципального задания» (с последующими изменениями).

	 Ликвидация или реорганизация учреждения
	1.Федеральный закон от 29.12.2012 N 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации».

2. Постановление администрации Малосердобинского района от 29.11.2010 № 357 «Об утверждении  порядка создания, реорганизации, изменения типа и ликвидации муниципального учреждений Малосердобинского района, а также утверждения уставов муниципальных учреждений Малосердобинского района и внесения в них изменений» )

3.Устав МБУ ЦПОО Малосердобинского района

	        Иные основания, предусмотренные нормативными правовыми актами Российской Федерации
	Постановления, приказы, акты со стороны ГРБС, изменения в федеральном, региональном законодательстве и др.


В случае внесения изменений в нормативные правовые акты, на основании которых было сформировано муниципальное задание, а также изменения размера выделяемых бюджетных ассигнований бюджета Малосердобинского, которые являются источником финансового обеспечения муниципального задания, в муниципальное задание могут быть внесены изменения.


В случае изменения объема услуг и объема финансирования настоящего муниципального задания указанные изменения оформляются в виде дополнения к данному муниципальному заданию. Любые изменения и дополнения настоящего муниципального задания действительны лишь при условии, что они совершены в письменной форме и подписаны уполномоченными на то представителями сторон и являются неотъемлемой частью настоящего муниципального задания.

6. Предельные цены (тарифы) на оплату  муниципальной  услуги  в  случаях, если федеральным законом предусмотрено их оказание на платной основе

6.1.  Нормативный  правовой  акт,   устанавливающий   цены   (тарифы)  либо порядок их установления

6.2. Орган, устанавливающий цены (тарифы) __________--_______________________

6.3. Значения предельных цен (тарифов)

	Наименование услуги        
	Цена (тариф), единица измерения

	1. Содержание (эксплуатация) имущества, находящегося в государственной (муниципальной) собственности (обеспечение эксплуатационно-технического обслуживания объектов и помещений, а также содержание указанных объектов и помещений, оборудования и прилегающей территории в надлежащем состоянии)
	
бесплатно


7. Порядок контроля за исполнением муниципального задания

Контроль за оказанием услуг в рамках задания осуществляется посредством:

· анализ отчетов о результатах самообследовании учреждения;

· проведения проверок выполнения муниципального задания (внутриучрежденческий контроль в течение года в соответствии с планом работы учреждения, но не реже 1 раза в полгода;

· проведение учредительного (ведомственного) контроля, осуществляемого Управлением образования администрации Малосердобинского района посредством плановых (не реже 1 раза в год) и внеплановых проверок;

· проведение государственного контроля (надзора) в области образования, осуществляемого органами региональной власти Пензенской области посредством плановых и внеплановых проверок.

	Формы контроля
	Периодичность
	Цена (тариф), единица измерения

	1.
	Представление отчетности об исполнении муниципального задания
	1 раз в полугодие
	бесплатно

	2.
	Плановые проверки
	1 раз в полугодие 
	бесплатно

	3.
	Внеплановые проверки
	по мере необходимости
	бесплатно


Контроль за оказанием муниципальной услуги осуществляет Управление образования  администрации Малосердобинского района.
8. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания
Контроль (мониторинг) исполнения муниципального задания  на предоставление муниципальных услуг проводится на основании заполнения форм отчетности. Данные всех форм мониторинга должны быть сопоставимыми и взаимоувязанными.

Руководитель учреждения несет ответственность за достоверность данных, представляемых Учредителю об исполнении муниципального задания и об использовании субсидии, а также за нецелевое использование средств субсидии.

Отчет об исполнении муниципального задания вместе с пояснительной запиской должен содержать совокупность данных, характеризующих результаты выполнения установленного муниципального задания, в том числе:

· оценку планового и фактического количества потребителей муниципальных услуг;

· характеристику фактических и запланированных на соответствующий период времени результатов выполнения задания;

· характеристику факторов, повлиявших на отклонение фактических результатов выполнения задания от запланированных;

· оценку полноты и эффективности использования средств бюджета на выполнение муниципального задания.

Значение показателей качества и/или объема муниципальной услуги может содержать незначительные отклонения от запланированных в случае объективных причин (так среднегодовое число обучающихся, получающих начальное общее, основное общее и среднее общее образование, может быть выше или ниже запланированных в случае прибытия и/или выбытия обучающихся). 

При выявлении нецелевого использования бюджетных средств, выделенных на выполнение муниципального задания, Учредитель имеет право приостановить финансовое обеспечение выполнения муниципального задания.

8.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания за отчётный период   (полугодие, год)

Отчёт об исполнении муниципального задания муниципальным бюджетным учреждением    ________________  по состоянию  на ____________________

полное наименование муниципального учреждения согласно уставу

	Наименование
показателя 
	Единица 
измерения
	Значение, утвержденное в муниципальном задании на  отчетный период
	Фактическое
значение за
отчетный 
период  
	Характеристика причин отклонения от       
запланированных 
значений    
	Источник
информации о
фактическом
значении
показателя

	1.          
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


8.2. Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания

Муниципальное учреждение представляет  главному распорядителю бюджетных средств отчёт об исполнении муниципального задания по утверждённой форме:

- по полугодиям в срок до 10 числа месяца, следующего за отчётным полугодовым;

- годовой в срок до 1 февраля очередного  финансового года.

8.3. Иные требования к отчетности об исполнении муниципального задания

8.4. Иные требования к отчетности об исполнении муниципального задания:

	Одновременно с отчетом составляется пояснительная записка, содержащая:

а) выводы о степени достижения плановых значений показателей качества (объема) муниципальных услуг, непосредственного и конечного результата оказания муниципальных услуг;

б) предложения необходимых мер по обеспечению достижения плановых значений показателей качества (объема) муниципальных услуг, непосредственного и конечного результата оказания муниципальных услуг в очередном году;

в) предложения о возможных изменениях значений плановых показателей качества (объема) муниципальных услуг, непосредственного и конечного результатов оказания муниципальных услуг с обоснованием каждого предложения.

Источниками данных для подготовки отчета являются сведения статистической, бухгалтерской и иной официальной отчетности (официальных документов), а также результаты проведения управлением образования контрольных мероприятий, представленные в актах проведения контрольных мероприятий.

Управление образования рассматривает представленный отчет о выполнении муниципального задания на предмет:

а) соответствия утвержденной форме предоставления отчета;

б) достоверности и обоснованности данных о фактических значениях показателей качества (объема) муниципальных услуг, непосредственного и конечного результатов оказания муниципальных услуг в отчетном году;

в) состава и обоснованности пояснительной записки в части характеристики мер по обеспечению соблюдения плановых значений качества муниципальных услуг непосредственного и конечного результатов оказания муниципальных услуг в перспективе и предложений о возможных изменениях плановых значений.

Управление образования имеет право запрашивать дополнительную информацию у поставщика муниципальных услуг для подтверждения отчетных данных, которую он обязан предоставить в срок не более 5 дней с момента запроса. При отсутствии запрашиваемой информации  муниципальных услуг Учреждение формирует пояснительную записку, в которой разъясняет причины отсутствия запрашиваемой информации и дает пояснения по содержанию отчетных данных.

На основании данных отчета управление образования осуществляет оценку эффективности и результативности использования бюджетных ассигнований на выполнение муниципального задания, на оказание муниципальных услуг.


	

	


9.   Иная   информация,   необходимая    для    исполнения   (контроля   за исполнением) муниципального задания 

нет
